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Sira : Siirece Dahil Olan .
Faaliyet I5 Ak Sorumlular N Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No adllyet T Alust i¢ / Dis Birimler v
MYO Biriminden arsivlenecek evrak MYO arsiv Yiiksekokul Sekreteri M“YO Birimleri R
1 Lo . Yiiksekokul Sekreteri
sorumlusu iletilir. Arsiv Sorumlusu .
Arsiv Sorumlulari
Arsiv sorumlusu arsivlenecek evraklart MYO Yiiksekokul Sekreteri M”YO Birimleri .
2 .. . Yiiksekokul Sekreteri
Sekreterinin onayina sunar. Arsiv Sorumlusu )
Arsiv Sorumlulari
. MYO Birimleri
Yiiksekokul Sekret:
3 |MYO Sekreteri arsivlenecek evraklarin onayni verir. tiseiokut sekretert Yiiksekokul Sekreteri
Arsiv Sorumlusu .
Arsiv Sorumlulari
Evrak arsivlenmesi gerekiyorsa arsiv sorumlusunca | Yiiksekokul Sekreteri M“YO Birimleri .
4 . . . Yiiksekokul Sekreteri
kayit edilerek arsive kaldirilir. Arsiv Sorumlusu )
Arsiv Sorumlulari
. . L . . . MYO Birimleri
g Yiiksekokul Sekret
5 EV.r?klarm arsivlenmesi uygun degil ise geri iade Giksekokul Sekreteri Yiiksekokul Sekreteri
edilir. Arsiv Sorumlusu .
Arsiv Sorumlulari
Arsivlenme siireci dolan evraklar ise Rektorlik Yiiksekokul Sekreteri M“YO Birimleri .
6 ! A L. . Yiiksekokul Sekreteri EBYS
argivlenme birimine gonderilir Arsiv Sorumlusu A
Arsiv Sorumlulari
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Esin DAL Sehnaz GUVEN
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri




